PATRIMONIO DE LA HUMANIDAD

UNIVERSIDAD DE ALCALA,

£24 Universidad

& A
ah aa
ada [y

AddA [
YTy Y

de Alcal4

VICERRECTORADO DE POSGRADO
Y EDUCACION PERMANENTE

CALIFICACION DE ACTAS VIA WEB MEDIANTE FICHERO EXCEL

Esta funcionalidad se basa en poder descargar las lineas de acta en un fichero Excel y, posteriormente, calificar
esa acta con el mismo fichero con las notas cumplimentadas. A través de esta opcion es posible, tanto descargar
las lineas de un acta a un fichero Excel como cargar las calificaciones del acta en la base de datos a través de un
fichero Excel.

En la pantalla de calificacion del acta aparece un enlace que indica “CARGAR/DESCARGAR FICHERO EXCEL”. Al
pinchar el enlace aparece una pantalla de tipo “lightbox” para poder cargar o descargar las lineas de acta (del acta
donde se encuentre) en/desde un fichero Excel

CALIFICACION DEL PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS
ACTA

Acta completa Cerrar

En el blogue inferior aparecen los alumnos asociados al acta. Los alumnos apareceran de 10 en 10, pudiendo navegar a fravés de los botones
"Pagina anterior” y "Paagina siguiente” que apareceran si es preciso. Mediante 1a lista de ordenacidn puede ordenar las lineas de acta. Escogiendo una
opcidn en lalista “Ir a7 puede navegar a acta completa, alumnos calificados no calificados y calificacion por defecto. Los datos serdn guardados cuando
se pulse el botén “Grabar”, "Pagina anterior”, "Pagina siguiente”.
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Cargar/descargar fichero Excel Guardar Cambios Anterior [1-10 de 41] Sigui

Escoja el fichero Excel mediante el boton examinar para calificar las actas

Pulse el botén para descargar |as lineas de acta, de este acta, en un fichero Excel

Por qué no puedo calificar a

Tratamiento de lineas de acta mediante fichero Excel

Mediante esta pantalla se puede calificar una acta a través de un fichero Excel. También
se puede descargar 1as lineas de acta guardadas hasta el momento en un fichero Excel.

[ Examinar.._|

Descargar fichero
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Para descargar las calificaciones a un fichero Excel, solamente hay que pulsar el botén DESCARGAR FICHERO de la
ventana de tratamiento de lineas de acta mediante fichero Excel.

Aparece un libro Excel, con una sola hoja, cuyo nombre es la clave del acta: afio académico, cédigo de asignatura,
cddigo de grupo, cddigo de la convocatoria y orden, todos ellos separados por guiones; esto indica que sélo se
podra descargar, en el mismo libro y hoja Excel, las calificaciones de un acta.

Para cumplimentar el fichero, se han de rellenar las calificaciones (alfabética y numérica del mismo), atendiendo
al baremo aplicable:

NO PRESENTADO (NP) En la tabla Excel se introduce NP

SUSPENSO (S) 0- 4.9. En la tabla Excel se introduce S
APROBADO (A) 5-6.9. En la tabla Excel se introduce A
NOTABLE (N) 7-8.9. En la tabla Excel se introduce N
SOBRESALIENTE (SB) 9-10. En la tabla Excel se introduce SB

MATRICULA DE HONOR (M) 9-10. En la tabla Excel se introduce M

Para las calificaciones enteras no es necesario informar decimales y para las que si lo llevan, segin el baremo
aprobado, ha de ser sélo un decimal separado por una coma.

La mencién de “Matricula de Honor” (M) podra ser otorgada a los estudiantes que hayan obtenido una
calificacion igual o superior a 9.0. Su numero no podrd exceder del cinco por ciento de los estudiantes
matriculados en una materia en el correspondiente curso académico, salvo que el nimero de estudiantes
matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola "Matricula de Honor" (en la tabla Excel se
introduce M)

Para la CARGA de las calificaciones: una vez descargado el fichero, el profesor calificara las actas rellenando las
filas de la hoja Excel con los campos nota y calificacion. Cuando haya terminado de calificar esta acta, se entrara
de nuevo en calificacién de actas web a la pantalla de calificacion Excel. En este caso, se debe pulsar el boton
examinar para recuperar de su disco local el fichero que ha calificado. Se pulsard el botén CALIFICAR vy la
aplicacion intentara cargar todas las lineas de acta del fichero elegido.

Este proceso puede desencadenar dos situaciones: que todas las lineas de acta se hayan calificado correctamente
0 que se hayan producido errores en, al menos, una linea de acta:

CARGA CORRECTA

e Si todas las lineas se han calificado correctamente aparecerd una pantalla que asi lo indica. Al pulsar el
botdn volver, aparecera la pagina de calificacidn del acta con las notas actualizada.

CARGA CON ERRORES
e Al pulsar el botdn calificar, se pueden producir errores de distinto tipo en las lineas de acta:
12) Errores de formato de columnas: no se puede borrar ni modificar el orden de las columnas del

fichero. Este error se puede dar cuando el fichero con el que se trabaja para calificar actas no se ha
descargado con la aplicacion calificacion de actas web sino que se ha creado manualmente o por otra
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aplicacién. Las columnas son las siguientes: NOMBRE ALUMNO, NUMERO DE IDENTIFICACION, NOTA
NUMERICA Y CALIFICACION DEL ALUMNO.

También se puede producir error de formato si los tipos de datos de las columnas no son los que se
esperan:

a) el campo nombre del alumno debe ser de tipo texto.

b) el campo nota debe ser numérico y, en caso de decimales, deben estar separados por coma.

c) el campo numero de identificacién puede ser numérico o texto, pero si es numérico, hay que tener
en cuenta que Excel quita los ceros a la izquierda del DNI y el nimero del documento debe coincidir
exactamente como esté guardado en la aplicacion. Conviene hacer que el campo sea texto para
todos los valores introducidos de documentos.

d) el campo calificacion debe ser de tipo texto.

22) Errores de calificacion de la linea: las lineas de acta pueden tener errores, en el momento de calificar,
por incompatibilidad de la nota o calificacion que el profesor establece y lo que la aplicacidén permite.

Estos errores deben ser corregidos y volver a calificar el fichero hasta que todas las lineas se hayan
calificado correctamente. De todas las lineas que se califican desde el fichero, las que no tengan errores
se quedaran guardadas en la aplicacién y dichos alumnos quedaran calificados. Los alumnos con lineas
erroneas no estardn calificados hasta que se corrijan los errores.

La aplicacién indicara el error de cada linea, identificandola con el nimero de documento y el nombre del
alumno. Al pulsar el botdn volver aparecerd la pagina de calificaciéon del acta con las calificaciones, que
hayan sido correctas, actualizadas.

Ejemplo de tipo de errores:

Mo se han guardado todas las lineas de acta del fichero. Los errores de las lineas de acta que no se han
guardado son:

51858150 - Piris Valenzuela, David

Texto: Lalinea de acta esta blogueada

Descripcion: La linea de acta esta bloqueada. Mo puede modificarse, calificarse ni eliminarse
Tarea: Debe desbloguear previamente |a linea (desblogueando el expediente, por ejemplo).
Codigo: ACT-370

39) Cargas de lineas de distintas actas: Es posible realizar la carga del fichero de lineas de acta de
distintas actas. Si se crean las lineas de acta de un fichero Excel manualmente, se podrian incluir lineas de
acta de varias actas. Por ejemplo, puede convenir tener en un mismo fichero lineas de acta con érdenes
distintos (orden O para actas de primera a cuarta convocatoria, orden 1 para quinta convocatoria, orden 2
para sexta convocatoria). El orden forma parte de la clave del acta por lo que habria lineas de acta de
actas distintas. Con esta funcionalidad de calificacién Excel, sélo se puede calificar de acta en acta, es
decir, sélo lineas de acta que pertenezcan a un acta cada vez.
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Por tanto, en el caso de estar en la pagina de calificacién del acta y tener un fichero con lineas de varias
actas, al intentar calificar, el error seria: no se han guardado todas las lineas de acta del fichero.

Este error seria a titulo informativo, habida cuenta que las lineas que pertenecian al acta desde donde se
califico, si se guardan correctamente. El siguiente paso seria escoger el acta que pertenezca a estas lineas
y volver a cargar. En este caso, los alumnos del anterior error no apareceran, pero si lo haran los que se
calificaron correctamente para el acta anterior. Al pulsar el botén volver aparecerd la pdgina de
calificacion del acta con las calificaciones que han sido correctas, actualizadas.
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