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Protocolo de defensa remota de TFG, TFM y Tesis Doctorales
mediante exposicion publica como consecuencia de la crisis
sanitaria ocasionada por el COVID-19

Resumen

La defensa mediante exposicion publica de TFGs, TFMs y tesis doctorales se podra realizar mediante
la creacion de una sala de videoconferencia en “BlackBoard Collaborate” (BBc). Este Protocolo
limitara su vigencia al periodo de declaracién del estado de alarma y al de suspensién de las
actividades presenciales en la Universidad acordada por la autoridad competente. Los miembros del
tribunal actuardan como moderadores, el estudiante y/o doctorando que defiende su trabajo, tendra
el rol de presentador y el publico, el rol de participante sin acceso a micréfono ni cdmara. El objetivo,
por tanto, es ofrecer una solucidn técnica y el procedimiento para efectuar con garantias la defensa
de un trabajo que involucre un tribunal de calificacién.

Infraestructura necesaria

Para las defensas de TFG y TFM, se utilizaran los espacios virtuales en BlackBoard creados al efecto.
En concreto se establecen 23 espacios, uno por departamento, que se utilizaran para las defensas de
TFG y TFM indistintamente. Los espacios tendran el siguiente nombre:

[NOMBRE DEPARTAMENTO] - DEFENSA DE TRABAJOS TRIBUNAL

En ellos, se habilitara la herramienta BlackBoard Collaborate (BBc), para que se puedan crear por
parte de los tutores, tantas salas de defensa como sean necesarias. Se utilizard la “Sala principal” de
la videoconferencia para efectuar la defensa propiamente dicha. Ademas, para las deliberaciones y
desarrollo de la rdbrica de evaluacidn, el presidente del tribunal creara un grupo de trabajo con el
resto de los miembros del tribunal y se reunirdn en la sala creada para dicho grupo, con el objetivo
de no hacer publicas las deliberaciones, ademas de rellenar la rdbrica. En la sala principal se
quedaran el estudiante y el publico. Una vez establecida la calificacidn, el tribunal volvera a la sala
principal para informar al estudiante.

Para las defensas de Tesis Doctorales, se utilizara un Unico espacio virtual en BlackBoard. La creacion
de dicho espacio tendra el siguiente nombre:

ESCUELA DE DOCTORADO — DEFENSA DE TESIS DOCTORAL

En dicho espacio, se habilitara la herramienta BlackBoard Collaborate, para que se puedan crear por
parte del secretario del tribunal, la sala de defensa de la tesis doctoral. Se utilizara la “Sala principal”
de la videoconferencia para efectuar la defensa propiamente dicha, que sera grabada para su
posterior archivo. Ademas, para las deliberaciones y cumplimentacién del informe de evaluacién de
la tesis, el secretario del tribunal creard un grupo de trabajo con el resto de los miembros del tribunal
y se reuniran en la sala creada para dicho grupo. Esta reunién en sala separada permite no hacer
publicas las deliberaciones y consensuar el informe de valoracién de la tesis doctoral, que una vez
firmado digitalmente o por el medio alternativo que se establezca, por el secretario, sera compartido
via correo electrénico al resto de miembros del tribunal para que manifiesten su conformidad.
Ademds, en esta sala se resolverd la emisién, de manera andnima, de los votos referentes a la
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mencién “Cum Laude” y el “Premio Extraordinario”. En la sala principal se quedardn el doctorando y
el publico. Una vez establecida la calificacién, el tribunal volverd a la sala principal para informar al
estudiante. El procedimiento en detalle para estas acciones quedara definido en las instrucciones de
defensa explicitadas a continuacion.

Todos los participantes y asistentes seguiran lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de
Datos -Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril-, la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Caracter Personal y garantia de los derechos digitales y demas normativa que
resulte de aplicacién. Dichos participantes y asistentes se comprometen a no hacer uso de los datos
para una finalidad distinta que la que motiva el desarrollo del presente acto, a no comunicarlos a
terceros sin consentimiento de los interesados, asi como a cumplir con las medidas de seguridad y
demads obligaciones derivadas de la legislacién de proteccion de datos de caracter personal.

Instrucciones de defensa para TFGy TFM

Tanto los miembros del tribunal como el estudiante deben declarar explicitamente su disponibilidad
para realizar la defensa por este medio, aceptando la plataforma proporcionada por la universidad y
manifestar que disponen de los medios tecnoldgicos necesarios para participar en el proceso.

A continuacion, se establecen los pasos a dar por el presidente y/o secretario del tribunal de TFG con
defensa publica y TFM, que serd el creador de la sala de videoconferencia.

- El presidente y/o secretario del tribunal, creard y configurara la sala en el espacio del aula
virtual asociado a su departamento identificando el siguiente nombre para la sala:

[NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE]+[FECHA]

- Dicha configuracién permitird la entrada anticipada con tiempo suficiente para que los
estudiantes puedan subir sus presentaciones, si es el caso, preferiblemente en PDF. Se
sugieren, al menos 30 minutos. Asimismo, podran probar que la camara y el micréfono del
estudiante funciona correctamente.

- El presidente invitara y establecerd el rol moderador a los miembros del tribunal y
presentador al estudiante.

- El presidente debe informar de la direccién del enlace de la videoconferencia al Decanato o a
la Escuela de Posgrado, para su publicacién en la web del Centro en cuestién o en la web del
Master Universitario.

- Los participantes que accedan a través del enlace publico no tendran acceso al micréfono o a
la cdmara ni podran modificar las presentaciones.

- El presidente comenzara la sesion habilitando la grabacién de la defensa.

- Una vez finalizada la presentacion del estudiante y las preguntas del tribunal, el presidente
debe crear un grupo incorporando al resto de miembros del tribunal para proceder a las
deliberaciones, rellenar la rubrica de evaluacién y compartir via correo electrénico dicha
rabrica una vez consensuada y firmada digitalmente por el presidente del tribunal. En la sala
principal quedara el estudiante con el resto de los participantes, si los hubiera.

- Tras las deliberaciones, el presidente y resto de miembros del tribunal volveradn a la sala
principal e indicaran al estudiante la calificacién obtenida.

- El presidente pondra fin a la grabacién y guardara copia del enlace en el que se encuentra,
con lo que concluird formalmente el procedimiento.
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Instrucciones de defensa para Tesis Doctorales

Tanto los miembros del tribunal como el doctorando deben declarar explicitamente su disponibilidad
para realizar la defensa por este medio, aceptando la plataforma proporcionada por la universidad y
manifestar que disponen de los medios tecnoldgicos necesarios para participar en el proceso.
Asimismo, los miembros del tribunal deben manifestar que comprenden el funcionamiento de la
herramienta informatica ofrecida para la votacién secreta de la calificacién Cum Laude y la opcién al
Premio Extraordinario.

A continuacion, se establecen los pasos a dar por el secretario del tribunal que serd el creador de la
sala de videoconferencia y que obligatoriamente, para el caso de las tesis, debe ser miembro de la
Universidad de Alcala.

- El secretario del tribunal creard y configurara la sala en el espacio creado a tal efecto,
identificando el siguiente nombre para la sala:

[NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE]+[FECHA]

- Esta sala se creara al menos 10 dias antes de la defensa de la tesis para que pueda ser
publicitada adecuadamente, como corresponde a este acto publico.

- El secretario debe informar de la direccidn del enlace de la videoconferencia a la Escuela de
Doctorado, para su publicacién en la web.

- El dia de la defensa, el secretario permitird la entrada anticipada con tiempo suficiente para
que el doctorando pueda subir su presentacién, obligatoriamente en formato PDF. Se
sugieren, al menos 30 minutos. Asimismo, podran probar que la camara y el micréfono del
doctorando funciona correctamente.

- El secretario invitard y establecera el rol moderador a los miembros del tribunal y
presentador al doctorando.

- Los participantes que accedan a través del enlace publico no tendran acceso al micréfonoy a
la cdmara, ni podran modificar las presentaciones. Sélo en el momento que el presidente
establezca, podra dar voz a los doctores conectados que quieran hacer alguna pregunta al
doctorando, levantando la mano en la herramienta e incorporando dicha pregunta por el
Chat establecido en la sala o mediante la activacidon del micréfono y/o camara si esto fuera
necesario segun el criterio del presidente del tribunal.

- El secretario activara la grabacidon de la defensa al inicio de la sesidn.

- Una vez finalizada la presentacion del doctorando y las preguntas del tribunal y del publico,
el secretario debe crear un grupo incorporando al resto de miembros del tribunal para
proceder a las deliberaciones y consensuar el informe de valoracién de la tesis doctoral, que
una vez firmado digitalmente o por el medio alternativo que se establezca, por el secretario,
serd compartido via correo electrénico al resto de miembros del tribunal para que
manifiesten su conformidad. En la sala principal quedard el doctorando y el resto de los
participantes, si los hubiera.

- Una vez realizada la deliberacion sobre la calificacion y en caso de que esta sea
“Sobresaliente”’, desde la sala de grupo creada para la deliberacion, el secretario compartira
por el Chat del grupo una URL/Direccién de acceso a un formulario con dos preguntas'. La
URL debe ser generada por la Escuela de Doctorado a través de la herramienta
SurveyMonkey, por tanto, sélo la Escuela podrd acceder a los resultados. Las preguntas
seran:
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¢CONSIDERA QUE ESTA TESIS DOCTORAL DEBE OBTENER LA MENCION DE “CUM LAUDE”?
si []
NO [ ]

¢CONSIDERA QUE ESTA TESIS DOCTORAL PUEDE SER MERECEDORA DE PREMIO EXTRAORDINARIO?

Si [ ] Justifique los motivos:

- Una vez finalizada la reunién privada del tribunal, el secretario y resto de miembros del
tribunal volverdn a la sala principal e indicaran al doctorando la calificacion obtenida.

- El secretario pondra fin a la grabacidn y concluird formalmente el procedimiento.

- Toda la documentaciéon generada en el procedimiento debera ser custodiada por el
secretario del tribunal y remitida a la Escuela de Doctorado cuando el estado de alarma
decretado por el Gobierno de la Nacién se suspenda. Los detalles del procedimiento se
estableceran en las instrucciones que se adjuntan al mismo.
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' El tribunal podré otorgar la mencién de “cum laude” si la calificacién global es de sobresaliente y se emite en

tal sentido el voto secreto positivo por unanimidad (RD 534/2013 de 12 de julio, por el que se modifica el RD
99/2011).

" Las valoraciones emitidas son anénimas. Estos votos se escrutaran en la préxima Comisidn delegada de la
Comisién de Estudios Oficiales de Posgrado y Doctorado en sesidn publica. Dicha Comision delegada estara
formada por el Vicerrector de Investigacién y Transferencia, el Director de la Escuela de Doctorado y la Jefa de
Servicio de Estudios Oficiales de Posgrado. En el caso de opcidn a Premio Extraordinario, los votos solo se
escrutaran si el/la interesado/a ha obtenido la calificacién con mencién “cum laude”.
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