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TUTORIAL PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS 
EN MI PORTAL 

 
 
 
 

Accede a MI PORTAL, apartado DATOS ACADÉMICOS/Servicio de Reconocimiento de Créditos. 
Convalidaciones y adaptaciones. 
 

 
 
 
 
 
Accede a Reconocimiento de créditos. 
 

 
 
 
 
 
 

https://sid.uah.es/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_37661df0cc5cf3d67367f055a4bdd188d37ff9b6be%3Ahttps%3A%2F%2Fsid.uah.es%2Fsaml2%2Fidp%2FSSOService.php%3Fspentityid%3Dhttps%253A%252F%252Fsaml.xoam.uah.es%26RelayState%3D_8a912906-b682-4d3c-ac35-e6833f22e0f6%26cookieTime%3D1748860199
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Selecciona el Plan de estudios en el que solicitas el reconocimiento y pincha en Solicitar 
 
 

 
 
 
 
A continuación, confirmas el plan de estudios (se puede modificar) y  clic en Seleccionar 
asignaturas. 
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Aparecerán todas la/as asignatura/as que tienes pendientes de superar. Selecciona las 
asignaturas para las que solicitas el reconocimiento de créditos. 
 
 
Recuerda que tienen que estar matriculadas, si se concede la asignatura quedará reconocida, si 
no se concede quedan matriculada y deberán cursarse. 
 
 

 
 
 
 
 
Para cada asignatura solicitada hay que informar de la asignatura/matera/experiencia 
profesional origen del reconocimiento.  
 
En la cumplimentación de las asignaturas origen del reconocimiento, debes tener en cuenta: 
 

1- Si la/s asignatura/s origen se cursó/cursaron en la UAH, selecciona en Universidad 
“Universidad de Alcalá” y la Titulación y Asignatura en el desplegable 
correspondiente y las calificaciones se autorrellenan. 
 

2- Si la/s asignatura/s origen no se cursó/cursaron en la UAH, hay que seleccionar en 
el desplegable la Universidad y cumplimentar todos los datos conforme con lo 
reflejado en el certificado correspondiente. 

 



 

 

 

 
Pág. 4  V. 01.06.25
  
 

 

E S C U E L A  D E  P O S G R A D O  

S E C R E T A R Í A  D E  A L U M N O S  

Colegio de León 

C/ Libreros, 21 

28801 Alcalá de Henares (Madrid) 

secalum.postgrado@uah.es 

3- Si la Universidad en que se cursaron las materias origen del reconocimiento no 
aparece en el desplegable, selecciona en Universidad, OTRA UNIVERSIDAD O 
EMPRESA y cumplimenta el resto de los datos conforme con el certificado. 

 
4- Si solicitas el reconocimiento de créditos por Experiencia profesional o laboral tienes 

que seleccionar OTRA UNIVERSIDAD O EMPRESA, y reflejar: 
 

- En Titulación y Asignatura, Experiencia profesional. 
- En créditos, los de la asignatura para la que se solicita el reconocimiento. 
- En calificación alfabética, Aprobado y en calificación numérica 5,5 
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En los casos en que no se rellene automáticamente, para reflejar la calificación, primero 
selecciona la nota alfanumérica y por defecto se asignan unos valores numéricos que, si procede, 
debes modificar y reflejar la calificación realmente obtenida, que estará en el rango 
correspondiente a la nota alfanumérica. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Puede haber más de una asignatura origen del reconocimiento que se informará de la misma 
manera a lo indicado más arriba. 
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Una vez que hayas terminado de introducir todas las asignaturas para las que solicitas el 
reconocimiento y el origen de estas, tienes que pinchar en Enviar solicitud.  
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Te devolverá el siguiente mensaje y tienes que pinchar en Aceptar 

Antes de finalizar, tienes que Descargar el resguardo 

Después pincha en Entendido. 
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Puedes ver el detalle de las asignaturas para las que has solicitado el reconocimiento de créditos 
en la primera pantalla que aparece cuando accedes a la carpeta de Reconocimiento de créditos 
en Estado (en el desplegable puedes filtrar por aceptados, en trámite…) 

Te mostrará las asignaturas para las que has solicitado el reconocimiento de créditos. 


