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1. ACCESO A LA APLICACION

Pulse en |Acceder ala Preinscripcién\

ii‘ Universidad m =

#9: de Alcals

Preinscripcion en Estudios Propios
Curso acadéemico 2014-15

PLAZO DE PREINSCRIPCION DEL 01/09/2014 A LAS 12:00 HORAS AL 30/07/2015 A LAS 23:59 HORAS

Acceder a la Preinscripcion J

Si no tienes usuario o no recuerdas la contrasefia, pincha aqui.

Universidad de Alcala

2. REGISTRO DE USUARIO

Si alin no estas registrado/a debes crear un usuario en el siguiente enlace o pinchando en la
pantalla de preinscripcion donde dice aqui

Registro de usuario

E-mail [ E-mail ]
Confirmar E-mail Confirmar E-ma
Nombrel Nombre
Primer Apellido! Primer Apellido

Segundo Apellido! Segundo Apellido

*Debes introdudir el nombre y los apeflidos tal cual aparezcan en el Documento de Identidad que aportards a la
Universidad
Fecha Nacimiento Fecha Nacimiento DO/MMIAAMA

Nacionalidad Espafa v

Tipo de Documento DNI v
de Identidad?

Namero de Nimero de Documento £l DNI debe tener 8 digitos y una letra

Documento?

25j en el pasado

has tenido reladén con la Universidad, recuerda gque debes introducir el ditime Upo y nomero de

documento que aportaste a la Universidad,
Sexo Seleccione un sexo v
Nimero de mévil® Nimero de mavil
“Dato no obligatorio. En caso de rellenarto, sdlo se permiten nimeros de movil espafioles.
»
D No soy un robot
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Completa los siguientes datos:

e E-mail: introduzca tu correo electrénico personal.

e Nombre, primer apellido y segundo apellido: introduce los datos tal y como aparece en
tu documento de identidad. Se debe tener en cuenta los criterios del ANEXO que
encontraras al final del documento.

e Fecha de nacimiento: tomada del documento de identidad.

¢ Nacionalidad.

e Tipo de documento: seleccione el tipo de documento que ha presentado el estudiante.
Recuerde la Normativa: DNI (ciudadanos espafioles), pasaporte (ciudadanos
extranjeros), pasaporte u otros documentos extranjeros (documento nacional de
identidad, cédula de identificacion o cualquier otro documento de identidad oficial: sélo
en el caso de estudios que se imparten fuera del territorio espafiol)

e Numero de documento: se introduce tal y como figura en el documento.

e Seleccione un sexo.

. Importancia de introducir bien los datos personales: son los que van a figuran en el expediente del estudiante y en el
titulo o certificado, y ficha informativa. Una vez que se pulsa en confirmar y guardar datos, se vuelcan en la base de
Gestion Académica de la UAH y actualizaran en tiempo real todos los expedientes que el estudiante tenga abiertos en la
UAH, en cualquier tipo de Estudio. Antes de pulsar en aceptar: compruebe que los datos son correctos. Después de
aceptar no podra modificarlos.

3. ACCESO A LA APLICACION CON USUARIO/CONTRASENA

Introduzca el nombre de usuario y contrasefia que te ha facilitado la UAH y pulse
Seguridad de Windows lﬁj

Conectandose a intranet.uah.es,

—— “‘dcmhrecleusuaric |

| Contrasefia |
| [ Dominio: ALCALS
Fecordar mis credenciales

~ ~. .
[ Cancelar
-

La aplicacién recupera los datos que figuran en base de Gestion Académica, y que, en algun
momento, has facilitado a la UAH. Esta pantalla es meramente informativa, los datos que
aparecen no se pueden modificar y tampoco se pueden completar.

Si algun dato no coincide con los que figuran en tu DNI, Pasaporte o documento nacional de
identidad, cédula de identificacion o cualquier otro documento de identidad oficial (sélo en el
caso de estudios que se imparten fuera del territorio espafiol), tienes que comunicarlo a la
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Secretaria de Alumnos de Alumnos de Posgrado y Estudios Propios, enviando un correo a
sacalum.posgrado@uah.es

éQué tiene que hacer en esta pantalla? Pulsar en |Preinscribir],

d
{..

Prefnscripcidn en Extudios Proplos

Dsc iy LI Espafiol . |.'.'-ﬂ|:{l NP qc—
Hombn Fmmmda (Mg [

Pt o Mo e [E5 tipahe npceraian 5 Expata

Fuacent  f01 9962 S0 [Hombre

Daioa de contacio & slecios de motilicacion oficial

N EMa

Nueva Busquisds Reqisirar ussario

4. DATOS PERSONALES

La aplicacién recupera los datos que figuran en el sistema, y que el estudiante, en algin

.ls . . ___J . 7 o "
momento, ha facilitado a la Universidad. Los campos en color sepia son de caracter obligatorio
y es necesario cumplimentarlos para continuar con la preinscripcion.

A) éQué puede hacer en esta pantalla? Revisar si hay datos incorrectos o incompletos y
modificarlos, o completarlos.

B) éQué datos no puede modificar?

El tipo de documento, n? del DNI, Pasaporte, cédula de identificacién o cualquier otro
documento de identidad oficial, nombre y apellidos, la nacionalidad, la fecha de nacimiento, el
sexo, o la direccién de correo electrénico. Si algun dato no coincide con los que figuran en el
documento de identidad tienes que comunicarlo a la Secretaria de Alumnos de Alumnos de
Posgrado y Estudios Propios al correo electréonico secalum.posgrado@uah.es .

C) éQué datos puede modificar o completar en el plazo de preinscripcion o con posterioridad?

e Pais de nacimiento (obligatorio usar el desplegable)
e Provincia de nacimiento si el pais es Espafia (obligatorio usar el desplegable)
e Localidad de nacimiento (introducir manualmente)
e Direccidn a efectos de notificacion oficial y direccidn permanente: Todos.
Es obligatorio utilizar el desplegable en aquellos campos que lo tengan.
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Si los datos direccién permanente (Domicilio habitual) son idénticos a los datos Direccion a
efectos de notificacion oficial pueden copiarse de forma automatica pinchando en

direccion

Una vez modificados o completados todos los datos pulse en: |Confirmar y guardar datos|

scripciin an Estudios Propics Lisk £Am0H 80 ek 50 obIaIONGs

ITif 0 EagLmania [k Nacinakiag
oAl (TSt [ESPARA
Pomibng Primir A En}.rm Apadida
Recarda [Manzanira [Escasti
AP it DOVAAAN) Fais 0Meiny P WP sy
] D |  [Vateco o
ILoc bk R et Gy E
|HOMBRE

=
mﬂum:n&mmm?ﬂmunmﬂunMumnmnm

Tips vil

AVENIDA v 356 Bromyaed Housa-Bromysed Aveniun

i Ex Fa0.  Lifra Fari

—
| [ |Reing Unida o
[Priwiis Prianéih
Pitwincia del Exiraseen || Londres
Lo 2l Chaiga Posial
[wimay
Teidene Wi Emal
(0447811387169 [ |nekmanzagics Gmed com
E-muumm R (ke
ITip Vi Caalla

AVENIDA v 356 Bromysed House-Bromyaed Avenue
i B Pag Leva Py

1 |Risic Unido vl
Provirca Froyin
Provincis del Exiranipeo || [Londres
36 i} (s el
(WaTBw
(Tasidong
W?iﬂﬂjﬂf—\
I ﬂmhm#yﬂhﬂﬂ\ Dhishgeer e ” S | Urrvarsidad de Alcald

Pulse [continua
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Se han introducido los datos p les en la base do datos

5. DATOS ACADEMICOS

éQué tiene que hacer en esta pantalla? Pulse en |Confirmar y guardar datos: no tiene que
|chequear titulaciones.|

Pr.hu-;bcm an EI;&‘N Propios " LOr £ AN dn £olce 500 Ghlaaones

DATOS ACADEMICOS

Acceds por.

- _Sin requisitos de titwlacion

o JACceso a la Universidad

| Tiubo de Técnico Especialista (Formacidn Prodesional de 2° Grado o Madulo Profesional de Nivel 3

oy | Tiulo de Técnico Supenor (Caclo Formativo de Grado Suparior

| Tislo universitario oficial espafiol, equivalente u homologado

¢ |Estudios de grada con lodas las asignaturas aprobadas, excepte el Trabago fin de Grado
Estudios de Grado de la UAH cursados de manera simultdnea con Estudeos Propios, cuando esté

' | pravisto en @l plan de Estudios Propios

Titulo axpedido pof una nstitucidn de educacin supenor del Espacio Europeo de Edutacidn
Superior

| Titulo expedido conforme a sistemas educatives ajenos al EEES sin homologar

| Titulo expedido conforme a sislemas educativos ajenos al EEES homologado

¢y | Tituho Propio siempra que éste hava sido reconacde como adecuado para ol acceso

3 |[Otras Ubukaciones

-

&

oo

Tituls acaddreco i

Expadadc por la Urevarsidad
|
- Facha de sxpedeitn
- DOy
|Sakccone un pais -
¥ Créditcs cursados Mnigod eiln & 5008 &1 800 thddlcs ECTS: [
DATOS DE IDIOMAS
Mlicma Mivirl b concEimisnia Padas titulackin [Edpecifcar)

( | Confirmar y guaedor dutos | ) Desibuscae cambvos || Solw | Univarsidad de Alkald

Pulse [continua

Se han il ducido los datos p les en la base de datos

e

6. ADJUNTAR DOCUMENTACION

éQué tiene que hacer en esta pantalla?
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En la siguiente pantalla se adjuntara la documentacidn requerida. Recuerda que debe estar en
formato pdf, el documento debe ser legible y en el caso del documento de identidad debe estar
vigente.

Prelnscrlpc10n en Estudios Propios * Los campos en color son obligatorios

Datos Personales | Datos Académicos Adimtar Datos del Estudio Imprimir Solicitud
Documentacion Propio

INCLUIR DOCUMENTACION A LA SOLICITUD

Fichero a cargar : | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo | Cargar

Continuar || Salir | Universidad de Alcala

Hacemos clic en Elegir archivo, seleccionamos el/los documentos y hacemos clic en Cargary se
abrird ana ventana indicando que se ha cargado el archivo

(7] httpsy//apps-priv.uah.es/PEP/ficarga.asp AY

* Los campos en color son obligatorios.

Subida de Documentacion ‘pﬁf‘“‘“" Imprimir Solicitud

Fichero: documento de identidad.pdf (73923 B)

Ficl El fichero se guardé en la base de datos. Cargar

Universidad de Alcala

Al cerrar la ventana podremos ver la documentacién que se ha subido.

|Preinscripcion en Estudios Propios * Los campos en color son obligatorios

i) oot it o O - v
Datos Personales | Datos Académicos Adpmtar B Datos del EStud'O Imprimir Solicitud
Documentacion Propio

INCLUIR DOCUMENTACION A LA SOLICITUD

X documento de identidad.pdf

Fichero a cargar : | Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo | Cargar

| Continuar || Salir | Universidad de Alcala

Pulse [continua
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Prainscripeion an Estudios Propios

INCLUIR DOCUMENTACION A LA SOLICITUD

Fachera a cargas Examinar... || Cal

7. DATOS DEL ESTUDIO PROPIO

éQué puede hacer en esta pantalla?

A) Seleccione el estudio en el que va a preinscribir al estudiante. Pulse en |Afladir estudios

Preinscripcion on Estudios Propios

[OPCION ESTUDIO PROPIO ="\

| Madu estudos )| Ordenas estado

| Confemor y guardar datos || Deshacer combos || Sabr | Inreersaiad de Aleatd

B) Marque con un “check” de verificacién V el plan de estudios y pulse en .

Asegurese que ha chequeado el plan de estudios correcto.

inscripeion an Estudion Propios

Datos Personales  Dabos Académicos : ey Imprimir Solicitud

Selecclone un estudio
@FG'?WWMEY PSCOEDUCION PARA LA RECUPERACION FURCIONAL EN DEPRESION 1
‘ N\Hlﬁllﬂd Deshacir cambaos | Sale Univevsadad do Alcald
inscripeion o Estution Propios

Progees

Selecclone un estudio

m EGII-SEMINARID EN TERAPIAS Y PSICOEOUCION PARA LA RECUPERACION FUNCICNAL EN DEPRESION ]

N g

[ Ao estudios || Deshocar combios || Sl Iniversidad de Alcabd

C) Pulse en |Confirmar y guardar datos\
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ESTUDIOS A LOS QUE S5 QUIERE ACCEDER
[OPCION] ESTUDIO PROPIO

L1

]
BEMINARID EN TERAPIAS ¥ PSICOEDUCION PARA LA RECUPERACION FUNCIONAL EM DEPRESION

{(contemor y gusrdar daios) || Deshacer combios || Salic Universadad da Akl

Y pulse en

Rechie  Edieibn N Favoites  Hemsentss  Ayuds
x @ Conventic [ Seleccionar

Se han introducido los datos de los Estudios Propios en la base de datos
S0 ha validado la preinscripciig 5100055 on |2 base de datos

Urivarsidad de Alcald
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ANEXO.-CRITERIOS PARA INTRODUCIR LOS DATOS PERSONALES
Generales

e Seescribe con mayusculainicial: el nombre de pilay los apellidos, los lugares geograficos
y los nombres de calles, plazas y otros lugares de una poblacién.

e No se admiten abreviaturas en los nombres propios, ejemplo: se indicara Maria Antonia,
en lugar de M2 Antonia.

e Tilde: se pondra cuando asi lo exijan las reglas de acentuacion.
Castellano

e Se posponen las preposiciones que preceden a los apellidos, vayan solas, acompafadas
del articulo o sean contraccién de preposicion y articulo.

Unamuno, Miguel de

Fuente, Vicente de la
Cervantes Saavedra, Miguel de
Rio, Angel del

Ors, Eugenio d'

e En el caso de Pepita Pérez de Pérez, se indicard Primer apellido: Pérez de, Segundo:
Pérez.

e El articulo sin preposicion que preceda al apellido, ya vaya separado, unido o enlazado
por un guidn a éste, comenzara el encabezamiento.

Las Heras, Manuel Antonio
Lafuente, Modesto
La-Gasea, Fausto

e Se comenzard igualmente por el articulo aunque vaya precedido de preposicion, si el
articulo va unido o enlazado al nombre, o esta constituido por un nombre de lugar que

incluye articulo inicial.

Laiglesia, Alvaro de
La-Rosa Toro, Agustin de

Francés

e Se comenzara por el articulo o por la contraccién de preposicion y articulo. Se haran
referencias de los apellidos que les sigan.

L'Espinoy, Philippe de
La Bruyére, Jean de

Du Hamel, Jean Baptiste

e Referencias de:
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Espinoy, Philippe de 1'
Bruyére, Jean de la
Hamel, Jean Baptiste du

e En el caso de preposicion sola, se comenzara por la parte del nombre que la sigue.

Anglemont, Edouard d'
Lonlay, Eugéne de
Gaulle, Charles de

Holandés y flamenco

e Se comenzara por la parte del nombre que siga a la particula, excepto en el caso de
que la particula sea «ver».

Naderwijk, Karel Johan Reinier van
Ver Boven, Daisy

e En el caso de autores holandeses con apellidos de otras lenguas, se comenzard
igualmente por la parte del nombre que siga a la particula. Pero, si se trata de autores
belgas, se seguiran las normas de la lengua del apellido.

Faille, Jacob Baart de la
(Autor holandés)

Du Jardin, Thomas
(Autor belga)

Inglés

e Se empezara por la preposicién o el articulo y se haran referencias de los nombres que
les sigan.

De Ford, Miriam Alien
Referencia

Ford, Miriam Alien de
Dos Passos, John
Referencia

Passos, John dos

Italiano

e Se empezard por la particula y se haran referencias de la parte del nombre que la siga.
Se exceptua el caso de las particulas de, d\ dei, degli, de li, que preceden a los apellidos
de autores anteriores al siglo XIX, cuando tienen, como ocurre de ordinario, significado
de origen o de nobleza.

Lo Savio, Niccolo
D'Ancona, Alessandro

De Rosi, Giovanni Battista
Del Giudice, Giuseppe
Medici, Lorenzo de
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Conti, Sigismundo dei
Anghiera, Pietro Martire d'
Ubaldini, Ruggero degli

Portugués
e Se comenzara por la parte del nombre que siga a la particula.
Figueiredo, Fidelino de
Almeida, Julio Lopes de
Santos, Joao dos
Rumano

e Se comenzara por la particula, excepto cuando ésta sea «de».

A Mariel, Vasile
Puscariu, Emil de

Otras particulas

e Las particulas que no sean ni preposicién, ni articulo, ni contraccién de ambos y que, de
ordinario, indican relacidn familiar (Mac,Me, O, Fitz, Ker, A\ Ap, Abu, lhn, Bar, Ben, etc.),
se antepondran siempre al apellido y en la forma ortografica en que aparezcan.

Mac Pherson, James
MacCarthy, Sir Desmond
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