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TUTORIAL PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN
MI PORTAL

Para que realices tu solicitud de reconocimiento de créditos con éxito, es importante que
leas este tutorial antes de iniciar la solicitud y seguir, estrictamente, los pasos que se
detallan a continuacion.

Importante: resaltamos como Importante, como cumplimentar cuestiones que pueden
dar errores para finalizar con éxito la solicitud, por ello es necesario que tengas en
cuenta lo que se dice.

Consideraciones a tener en cuenta:

A) La aplicacion para solicitar reconocimiento de créditos se encuentra en Mi
PORTA Tienes que acceder con tu usuario/contrasena.

B) Solicitud de reconocimiento de créditos, siendo el origen del reconocimiento:
o Asignaturas incluidas en planes de estudios universitarios
y/o
o Experiencia profesional o laboral

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS SIENDO EL ORIGEN DEL
RECONOCIMIENTO ASIGNATURAS INCLUIDAS EN PLANES DE ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS.

1) Accede a Ml PORTAL
2) En el margen izquierdo de la pantalla visualizaras MI EXPEDIENTE ACADEMICO.
Pulsa y aparecera Servicio Reconocimiento de créditos, Convalidaciones y
adaptaciones. Pulsa en esta opcién.

RBsos personies | Reconocimiento de creditos

) Docencia Mostrar [M178] MASPER UNIVERSIT. EN INTERPRETAC. DE CONFERENCIAS ORIENTADO A LOS NEGOCIOS »

22 Matricula
= @ Desdé este servicio podra consultar todas las peticiones de adaptacion, convalidacion, superacion de créditos y rer
\ de gréditos que dependen del plan seleccionado

£ Datos Académicos

e En este momento no tienes ninguna solicitud registrada

Servicio Reconocimienio de créditos
Convalidaciones y adaptaciones

Se mostrara el plan de [estudios en que estas matriculado/a. Si tienes mas de un
expediente en la UAH, [selecciona el plan de estudios en el que vas a realizar la
solicitud de reconocimiento de creditos.
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3) Pulsa en SldllFlETMEeeInENRI Apareceran todas las asignaturas matriculadas y
tendras que seleccionar la/s asignatura/s para las que deseas solicitar
reconocimiento:

Seleccione las asignaturas para las que desea solicitar reconocimiento

Gancelar | Siguenie |

Asignaturas disponibles

CODIGO ASIGNATURA TIPOLOGIA CREDITOS

202313 LA ENSENANZA DE LA LENGUA ESPANOLA OBLIGATORIA 4.0
O 202310 NARRATIVAS Y COMUNICACION AUDIOVISUAL OBLIGATORIA 3.0
O 202311 PERSPECTIVAS ACTUALES EN LA METODOLOGIA Y DIDACTICA DEL ESP... OBLIGATORIA 3.0
O 202307 PROGRAMACION, PLANIFICACION Y EVALUACION OBLIGATORIA 3.0
O 202316 CULTURAS DE LO VISUAL EN ENTORNOS EDUCATIVOS OPTATIVA 3.0
O 202318 ESPANA E HISPANOAMERICA EN LAACTUALIDAD. CLAVES SOCIALES Y ... OPTATIVA 3.0
O 202321 ESTRATEGIAS, TECNICAS Y JUEGOS PARA LA ENSENANZA DE LA LENG. .. OPTATIVA 3.0
O 202317 FILOSOFiA PARA NINOS.DESARROLLO DEL PENSAMIENTO CRITICO OPTATIVA 3.0

Una vez seleccionadals, pulsa en Sfe[l[EIE

4) Veras todas las asignaturas que has seleccionado. Tienes que posicionarte en cada
una de ellas y pulsar en [QQELIEEET[gEI0 = Relgle[=y)

Incluya las asignaturas cursadas por las que se requiere reconocimiento

@ Una vez que haya terminado su peticién, no podra volver a solicitar las mismas, asignaturas en una nueva peticién. Por favor, verifique que los
datos sean correctos antes de enviarlos, es decir antes de pulsar el botén Terminar.

Asignaturas disponibles ignataras cursadas por [as-giie_se requiere reconocimiento

ASIGNAT  TIPOLOGIA CREDITOS
LAEN... OBLIGATORIA 4.0

Aniadir asignatura origen

ASIGNATURA CRED  CALIFICACION

No hay asignaturas origen regitradas

Cancelar volver Terminar

Si has cursado la asignatura origen en esta Universidad, una vez seleccionada, los
campos: créditos, calificacion numérica y calificacion cuantitativa se informaran
automaticamente.

Importante: Sila asignatura origen no la has cursado en esta Universidad, es obligatorio
rellenar todos los campos: Universidad, titulacion, asignatura, créditos, calificacion
numeérica y calificacién cuantitativa; si no localizas la Universidad en el desplegable,
tienes que introducirla activando el enlace ;No la encuentra? al lado del desplegable
Universidad al igual que en el desplegable de la titulacion.

5) En esta pantalla tienes que introducir una serie de datos. Sigue las indicaciones
descritas mas abajo:
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Universidad

de Alcald

Asignatura por la que quieres el reconocimiento

Universidad UNIVERSIDAD DE ALCALA
Titulacién

v
¢ho la encuentra?

Asignatura
Créditos

Calificacion numérica

Calificacion cuantitativa

ESCUELA DE POSGRADO
SECRETARIA DE ALUMNOS

Colegio de Leén
C/ Libreros, 21
28801 Alcala de Henares (Madrid)

secalum.postgrado@uah.es

v
¢no la enct

v

Anadir asignatura Cancelar

Universidad: Donde has cursado las asignaturas origen del reconocimiento.
Utiliza el desplegable y pulsa en Buscar. Escribe el nombre (EN MAYUSCULAS) de la

Universidad y pulsa Aceptar.

Importante: Si no encuentras la Universidad en el listado, pincha en ;no la encuentra?
Una vez cambie la ventana, en “seleccione una” escribe, en la linea Universidad, el

nombre de la Universidad.

Universidad (UNIVERSIDAD DE ALCALA

A TAN KAPUJA BUDDHISTA FOISKOLA -

Titulacion AAL BORG HANDELSSKOLE
AALBORG SEMINARIUM
AALBORG UNIVERSITET

Aalto Yliopisto-Aalto University

Asignatura

Créditos

Calificacion numeérica
AARHUS TEKNISKE SKOLE

AARHUS UNIVERSITET
AARHUS UNIVERSITET

alificacion cuantitativa

AANEKOSKI BUSINESS COLLEGE
AANEKOSKI VOCATIONAL INSTITUTE

ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI
ABERDEEN COLLEGE OF TECHNOLOGY

ABO AKADEMI

ABRAHAM LINCOLN UNIVERSITY (USA)

ACADEMIA DA FORGAAEREA

Titulacion: Inserta tecleando la denominaciéon de los Estudios realizados. Ejemplo:

ACADEMIA DE ESTUDIOS ECONOMICOS (RUMANIA)
ACADEMIA DE FORMACION PROFESIONAL DE LENGUAS EXTRANJER...
ACADEMIA DE MUZICA "GHEORGHE DIMA" DIN CLUJ-NAPOCA
ACADEMIA DE OFICIALES DE LA GUARDIA CIVIL

ACAMCRAIA NE OTHINN COAAKARIIAT DM DLINLIDEeTI

Buscar...

-—

GRADO EN HISTORIA.
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Asignatura: Inserta tecleando la denominacion de la asignatura origen.

Créditos: Inserta tecleando el numero de créditos conforme a este ejemplo: 4.5.
Importante Si es con decimales, separa con punto.

Calificacion numérica: Inserta tecleando la calificacion conforme a este ejemplo: 6.0.

Importante Si es con decimales, separa con punto.

Calificacion cuantitativa: utiliza el desplegable y selecciona la calificacion teniendo en
cuenta que:

Importante: Selecciona la calificacidn escrita como se ve, primera letra con mayuscula,
resto con minuscula.

Aprobado: 5.0 a 6.5
Notable: 7.0 a 8.5
Sobresaliente: 9.0 a 10

Importante: la calificacion MH no estd contemplada para que la incluyas. Para las
asignaturas en las que tengas MATRICULA DE HONOR, incluye SOBRESALIENTE.
Cuando nos envies la documentacién académica, mediante el formulario telematico, haz
mencion de ello. No obstante, antes de resolver la solicitud, en la Secretaria revisamos
todas las calificaciones de las asignaturas origen.

Cuando hayas terminado de afadir las asignaturas de origen de cada una de las
asignaturas que has seleccionado en tu solicitud de reconocimiento de créditos, pulsa

Incluya las asignattras cursadas por las que se requiere reconocimiento

@ Una vez que haya terminado su peticion, no podra volver a solicitar las mismas asignaturas en una nueva peticion. Por favor, verifique que los
datos sean correctos antes de enviarlos, es decir antes de pulsar el boton Terminar.

Asignaturas disponibles

Asignaturas cursadas por las que se requiere reconocimiento

Anadir asignatura origen

TIPOLOGIA CREDITOS

OBLIGATORIA

ASIGNAT
NARR...

Cancelar volver @

Si has seguido todos los pasos anteriores, aparecera la siguiente pantalla. Lee la
informacion.

ASIGNATURA CRED CALIFICACION EOPCI

4 Reconocida editar
elimi...

EXPERIENCIAPROFESION...
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¢ Terminar? X

Una vez que haya terminado su
peticidén, no podréa volver a solicitar las
mismas asignaturas en una nueva
peticion. Por favor, verifique que los
datos sean correctos antes de
enviarlos. 4 Desea validar la solicitud y
enviar los datos?

Cuando pulses ] la solicitud se habra validado y aparecera el siguiente mensaje:

' N )
Proceso terminado

Proceso terminado correctamente.

) (

Pulsa en [\E99e). La pantalla te mostrara el estado de tu solicitud para cada asignatura.

Reconocimiento de créditos

Mostrar [M152] MU. EN ENSENANZA DE LA LENG. Y LA CULTURA HISPANICAS PARA PROF. DE PR Y SEC v
Ordenar v

@ Desde este servicio podra consultar todas las peticiones de adaptacién, convalidacién, superacién de créditos y reconocimiento de
créditos que dependen del plan seleccionado.

Solicitar reconocimiento

RECONOCIMIENTO

Asignatura LA ENSENANZA DE LA LENGUA - »
ESPANOLA (20231 3) Solicitud del 28/07/2021 con cédigo 2.

Fecha de resolucién: pendiente

ESTADO REGISTRADA

Créditos: 4,00

Ver detalle

Si pulsas en EIREIENE, te mostrara la asignatura solicitada y la/s asignatura/s origen
por la/s que se solicita el reconocimiento de créditos.
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| Reconocimiento de créditos

Cancelar

RECONOCIMIENTO

Asignatura LA ENSENANZA DE LA LENGUA ESPANOLA (202313)

Solicitud del 28/07/2021 con cédigo 2.
Créditos: 4,00

ESTADO REGISTRADA

Fecha de resolucién: pendiente

Asignaturals origen por la/s que se solicita Reconocimiento

ASIGNATURA . CREDITOS | CALIFICACION
EXPERIENCIA PROFESIONAL 4.00 Aprobado
EXPRIENCIA PROFESIONAL EN EMPRESA. ’ 55

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS SIENDO EL ORIGEN LA
EXPERIENCIA PROFESIONAL O LABORAL

1) Accede a Ml PORTAL
2) En el margen izquierdo de la pantalla visualizaras Ml EXPEDIENTE ACADEMICO.
Pulsa y aparecera Servicio Reconocimiento de créditos, Convalidaciones y
adaptaciones. Pulsa en esta opcion.

1 Bakot pereonaies | Reconocimiento de créditos

! Docencia Mostrar [M178] MASTER UNIVERSH. EN INTERPRETAC. DE CONFERENCIAS ORIENTADO A LOS NEGOCIOS v

B8 Matricula
l?‘ Datos Academices

Expedientes
Calificaci

Servicio Reconocimiento de créditos
Convalidaciones y adaptaciones

3) Pulsa en SlJl[FiEI@EEelplelelpll=gite) Apareceran todas las asignaturas matriculadas y
tendras que seleccionar la asignatura para las que deseas solicitar reconocimiento:

Seleccione las asignaturas para las que desea solicitar reconocimiento

Asignaturas disponibles

- cODIGO ASIGNATURA TIPOLOGIA CREDITOS

202313 LA ENSENANZA DE LA LENGUA ESPANOLA OBLIGATORIA 4.0
O 202310 NARRATIVAS Y COMUNICACION AUDIOVISUAL OBLIGATORIA 3.0
O 202311 PERSPECTIVAS ACTUALES EN LA METODOLOGIA Y DIDACTICA DEL ESP... OBLIGATORIA 3.0
O 202307 PROGRAMACION, PLANIFICACION Y EVALUACION OBLIGATORIA 3.0
O 202316 CULTURAS DE LO VISUAL EN ENTORNOS EDUCATIVOS OPTATIVA 3.0
O 202318 ESPANA E HISPANOAMERICA EN LAACTUALIDAD. CLAVES SOCIALES Y ... OPTATIVA 3.0
O 202321 ESTRATEGIAS, TECNICAS Y JUEGOS PARA LA ENSENANZA DE LA LENG.... OPTATIVA 3.0
O 202317 FILOSOFIA PARA NINOS .DESARROLLO DEL PENSAMIENTO CRITICO OPTATIVA 3.0

Una vez seleccionadals, pulsa en Sjfe[lifEh|
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4) Posicionate en la asignatura y pulsa RaEl[IgEEle[aE 0] = olyle[=y]

Incluya las asignaturas cursadas por las que se requiere reconocimiento

@ Una vez que haya terminado su peticién, no podra volver a solicitar las mismas asignaturas en una nueva peticién. Por favor, verifique que los
datos sean correctos antes de enviarlos, es decir antes de pulsar el botén Terminar.

Asignaturas disponibles que se requiere reconocimiento

ASIGNAT ~ TIPOLOGIA CREDITOS
LAEN... OBLIGATORIA 4.0 » : = "
ASIGNATURA {CRED;  CALIFICACION
No hay asignaturas origen registradas

5) En esta pantalla tienes que introducir una serie de datos. Sigue las indicaciones:

Universidad: Utiliza el desplegable y pulsa en Buscar. Escribe (EN
MAYUSCULAS) OTRA UNIVERSIDAD O EMPRESA vy pulsa Aceptar

Universidad UNIVERSIDAD DE ALCALA v

A TAN KAPUJA BUDDHISTA FOISKOLA -
Titulacion Al BORG HANDELSSKOLE
_ AALBORG SEMINARIUM

Asignatura Aa| BORG UNIVERSITET
Aalto Yliopisto-Aalto University
AANEKOSKI BUSINESS COLLEGE
AANEKOSKI VOCATIONAL INSTITUTE
AARHUS TEKNISKE SKOLE
AARHUS UNIVERSITET
AARHUS UNIVERSITET
ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI
ABERDEEN COLLEGE OF TECHNOLOGY
ABO AKADEMI
ABRAHAM LINCOLN UNIVERSITY (USA)
ACADEMIA DA FORCA AEREA
ACADEMIA DE ESTUDIOS ECONOMICOS (RUMANIA)
ACADEMIA DE FORMACION PROFESIONAL DE LENGUAS EXTRANJER...
ACADEMIA DE MUZICA "GHEORGHE DIMA" DIN CLUJ-NAPOCA
ACADEMIA DE OFICIALES DE LA GUARDIA CIVIL

AAARCRAAIIA A OTLINI FAAKIARIIAT AR PDLIALIDESTI

Créditos

Calificacion numeérica

alificacion cuantitativa

Buscar...

—

Introduce la primera palabra OTRA o escribe (EN MAYUSCULAS) OTRA
UNIVERSIDAD O EMPRESA y pulsa Aceptar, y pulsamos en

Pag. 7 V. 10.10.24




i . d d ESCUELA DE POSGRADO
M Universida SECRETAR{A DE ALUMNOS

#85 de Alcal4 Colegio de Ledn
C/ Libreros, 21
28801 Alcal4 de Henares (Madrid)

secalum.postgrado@uah.es

Search and Select: NomuniLov - (x]

v Buscar

Correspondencia ® Todo O Cualquiera

Codalf

) OTRA

Cuando termine la busqueda aparecera el literal OTRA UNIVERSIDAD O EMPRESA.
Pincha con el cursor y cuando el literal esté en azul, pulsa

Search and Select: NomunilLov &I

 Busear

Correspondencia @ Todo © Gualquiera

Codalf
Nomuni OTRA

Buscar Restablecer

NOMUNI

OTRA UNIVERSIDAD O EMPRESA

Titulacion: Inserta tecleando EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EMPRESA
Asignatura: Inserta tecleando EXPERIENCIA PROFESIONAL

LY
/ . . .
Asignatura por la que quieres el reconocimiento

Universidad OTRA UNIVERSIDAD O EMPRESA

v
¢no la encuentra?

Titulacion EXPERIENCIA PROFESIONAL EN EMPRESA

Seleccionar una

Asignatura EXPERIENCIA PROFESIONAL

Créditos: Inserta tecleando el numero de créditos de la asignatura que solicitas
reconocimiento de créditos conforme a este ejemplo: 4.5. Importante Si es con
decimales, separa con punto.
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Calificacion namerica: Inserta tecleando 5.5. Importante Si es con decimales, separa

con punto.
Calificacion cuantitativa: utiliza el desplegable y selecciona Aprobado. Importante:
escrito como se ve, primero con mayuscula, resto con minusculas.

Pulsa en IAGEGIgEE e [aE10] =]

Asignaturas disponibles ig &reguiere reconocimiento

TIPOLOGIA CREDITOS | Afiadir asignatura origen

OBLIGATORIA

ASIGNAT
NARR...

ASIGNATURA CRED CALIFICACION iOPCI

editar

4 Reconocida
0. elimi...

EXPERIENCIAPROFESION...

Si has seguido todos los pasos anteriores, aparecera la siguiente pantalla. Lee la
informacion.
¢ Terminar? X

Una vez que haya terminado su
peticion, no podra volver a solicitar las
mismas asignaturas en una nueva
peticion. Por favor, verifique que los
datos sean correctos antes de
enviarlos. s Desea validar la solicitud y
enviar los datos?

Cuando pulses ] la solicitud se habra validado.
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Pulsa en A= E]

] .U
Proceso terminado

Proceso terminado correctamente.

) (

A continuacion, te mostrara el estado de tu solicitud.

\]

Reconocimiento de créditos

Mostrar [M152] MU. EN ENSENANZA DE LA LENG. Y LA CULTURA HISPANICAS PARA PROF. DE PR Y SEC v
Ordenar v

@ Desde este servicio podra consultar todas las peticiones de adaptacién, convalidacién, superacién de créditos y reconocimiento de
créditos que dependen del plan seleccionado.

Solicitar reconocimiento

RECONOCIMIENTO

Asignatura LA ENSENANZA DE LA LENGUA - »
ESPANOLA (20231 3) Solicitud del 28/07/2021 con cédigo 2.

Fecha de resolucién: pendiente

ESTADO REGISTRADA

Crédi

ditosi4
Ver detalle

Si pulsas en JEREENE, visualizaras la asignatura solicitada y el origen por el que se
solicita el reconocimiento de créditos.

| Reconocimiento de créditos

Cancelar

RECONOCIMIENTO

Asignatura LA ENSENANZA DE LA LENGUA ESPANOLA (202313)

Solicitud del 28/07/2021 con cédigo 2.
Créditos: 4,00

ESTADO REGISTRADA

Fecha de resolucion: pendiente

Asignaturals origen por la/s que se solicita Reconocimiento

ASIGNATURA . CREDITOS | CALIFICACION

EXPERIENCIA PROFESIONAL 4 00 Aprobado
EXPRIENCIA PROFESIONAL EN EMPRESA. ’ 55
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